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INTRODUCCION

Este documento es una guia en la que se detalla el funcionamiento de la aplicacion
“AUCA Procuradores”.

Esta aplicacion representa un repositorio de enlaces a recursos Utiles para la actividad
profesional del procurador.

1 Requisitos Previos
Para poder utilizar la aplicacién “AUCA Procuradores” el sistema informatico debera
cumplir los siguientes requisitos:
e El sistema operativo deberé ser Windows 7 o superior.
e Los navegadores que se podran utilizar son:
1. Internet Explorer 11.
2. Edge.
3. Chrome 55 o superior.

e Tener instalado el certificado digital del Procurador en el navegador o poder
acceder a él mediante soporte fisico (lector de tarjetas).

e Tener activo el servicio de firma del Consejo General.
Si el servicio de firma no esta activo habra que realizar los siguientes pasos:

1. Acceder a la “barra de tareas” de Windows y ejecutar el icono que se
muestra a continuacion.

Personalizar...

2. Aparecerd la siguiente ventana donde se podra verificar que el servicio
estd activo. En ese caso aparcera el mensaje: “Service is running”.
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. Cgpe Signature Service

Service is running!!

wersion: 1.3.0.0

H—CGF' ignarr: Service

Personalizar...

Si el servicio no esta activo pulsar sobre el botén “Start”

g

o Cgpe Signature Service

Service is stopped!!

version: 1.3.0.0

Finalmente, pulse sobre el icono de minimizar, para que desaparezca la

ventana.

2 Acceso a AUCA Procuradores

El acceso a la plataforma AUCA Procuradores se realizara a través de la direccion web
https://auca.procuradores.es/dspa/ o a través del componente de acceso disefiado para

la aplicacion (ver manual Instalador Auca).

Independientemente del método de acceso utilizado, el navegador mostrarad una
pantalla con los certificados digitales detectados para poder escoger aquel certificado
con el que se desea acceder a la aplicacién.

-

Seguridad de Windows

=5)

"

|

Confirmar certificado

Para confirmar este certificado, haga clic en Aceptar. 5i este no es el
certificado correcto, haga clic en Cancelar.

MOMBRE Y APELLIDOS
Emisor: FNMT Clase 2 CA

Vilido desde: 20/06/2012 hasta 20/0...
Haga clic aqui para ver las propied...

[ Aceptar J[ Cancelar
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Seleccionamos el certificado y pulsamos sobre el botdén “Aceptar” (si el certificado se
encuentra alojado en tarjeta criptografica solicitara el PIN de acceso).

-
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ﬁ

?E Introduzca el PIN

| [ Aceptar l [ Cancelar ] I

Una vez realizada la autenticacion se accede a la aplicacion.

3. Funcionalidades de AUCA Procuradores

La aplicacion “AUCA Procuradores” se compone de una sola ventana en la cual se
pueden realizar todas las funcionalidades de la aplicacion. Muestra las siguientes areas:

CABECERA

B AL CA procuradores

& Bierpeemido

) w L= : N
< - I 9
: ; - : Y T —
f 3 e It . 2T N ENAL
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i WEB CGPE

EXPEDIENTES DE HACICNALIDAD

ACEESOS A VUEX PLATAFCRMAA TRASLADG CE SOPAS

ENLACES

Cabecera: En esta area se muestran los datos identificativos del procurador y
se permite realizar una busqueda en Google.

e Grupos: En esta area se muestran los grupos de enlaces que puede visualizar
el procurador. Le aparecera:

0 Grupo Consejo: Es el grupo que aparece por defecto al acceder a la
aplicacion. Incluye todos los sitios web asociados a los servicios que
ofrece el Consejo General de Procuradores de Espania.
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o0 Grupo Colegio: En este grupo aparecen los sitios que ofrece el Colegio
al que pertenece el usuario.

o0 Grupo Gestiones Procesales: Engloba los sitios de aplicaciones
procesales utilizadas por los procuradores en los diferentes ambitos
territoriales.

o Grupo BOE: Aparecen los enlaces que permiten acceder a los sitios web
de mas interés para el procurador que ofrece el BOE.

0 Grupo Registros: Se engloban en este apartado enlaces a Registros de
diferente naturaleza.

0 Herramientas tributarias: Este grupo contempla enlaces a los sitios web
de caracter tributario Utiles para el procurador.

0 Herramientas financieras: En este grupo se engloban enlaces a sitios
web que proveen de herramientas de tipo financiero.

o Utilidades: Este grupo contiene enlaces a diferentes utilidades.

o Directorios: Contiene enlaces a sitios web de directorios de diferentes
entidades.

e Enlaces: En esta area estan incluidos los enlaces pertenecientes al grupo
seleccionado.

Estas areas permiten las siguientes funcionalidades:
e Crear un grupo
e Adadir un enlace a un grupo
e Acceso a un sitio web a través de un enlace de un grupo
e Editar un grupo de enlaces

e Enlaces mas usados

Busquedas en Google

3.1 Crear un grupo

El usuario podréa crear un grupo para alojar los enlaces que vaya creando. Est4 accion
se realizara desde la barra lateral de grupos.
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ACCESOS A VLEX PLATAFORMA TRASLADO DE COPIAS

Para afadir un grupo habra que realizar las siguientes acciones:

1. Pulsar sobre el icono if Se abrira una ventana en la cual se debe
introducir el nombre del grupo que se desea crear.

2. Pulsar sobre el boton “Afadir Grupo”. Se habra creado el grupo con el
nombre introducido.
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3.2 Afadir un enlace a un grupo

Los enlaces se podran afiadir en cualquier grupo creado por el usuario.

i MI GRUPO

cONGED

@

colEGD
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GESTIONES
PROCESALES

HERRAMIENTAS
TRIBUTARIAS
et
it

HERRAMIENTAS
FINANCIERAS

X

UTRIDADES

o
i
3

DIRECTORIOS

I GRUPO

-4

Para afiadir un enlace habra que realizar las siguientes acciones:
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1. Pulsar sobre el botén “Afadir Enlace”. Al realizar esta accion se abrird una
ventana con los campos necesarios para la creacion de un enlace.

NUEVO SITIO

Nombre del sitio*

Direccién URL del sitio*

Descripcion del sitio

CANCELAR ANADIR SITIO ’

Los campos solicitados son:

e Nombre del sitio (campo obligatorio): Nombre descriptivo del enlace que
se va a crear.

e Direccién URL del sitio (campo obligatorio): Direccién de la pagina web
a la que dirige el enlace.

e Descripcion del sitio: Comentario sobre el sitio web que se va a crear.

2. Rellenar al menos los campos obligatorios (marcados con *) y pulsar el
botén “Afadir sitio”.
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NUEVQC SITIO

Mombre del sitio™

Plataforma de Certificacion de Envios

Direccion URL del sitio™

https:y//procuradorescertificacion.cgpe.es/

Descripcion del sitio

Web Plataforma de Certificacion de Envios

Una vez se ha creado el sitio correctamente la aplicacion mostrara un mensaje
de confirmacion.

PLATAFORMA DE
CERTIFICACION DE ENVIOS

La aplicacion también permite la modificacion y eliminaciéon de un enlace.
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ACTUALIZACION DE UN ENLACE:

ACTUALIZAR SITIO

Nombre del sitio™

| Plataforma de Certificacién de Envios

Direccion URL del sitio*

| https://procuradorescertificacion.cgpe.es/

Descripcion del sitio

Web Plataforma de Certificacién de Envios

i ELIMINAR SITIO

l ACTUALIZAR SITIO '

ELIMINACION DE UN ENLACE:

CONFIRMACION DE BORRADO

¢Esta seguro de que desea borrar el sitio?

Consejo General de los Procuradores de Espafia
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3.3 Acceso a un sitio web através de un enlace de un grupo

La aplicacion “AUCA Procuradores” tiene como funcionalidad permitir acceder a un sitio
web desde un enlace previamente creado.

Simplemente habra que pulsar con el puntero del raton sobre el icono asociado al sitio
donde se desea acceder.

i AUCA procuradores

senoss MIGRUPO

=4

REGISTROS

e

HERRAMIENT... ENLACE 1 ENLACE 2
TRIBUTARIAS

i
HERRAMIENT...
FINANCIERAS L
X
s

UTILIDADES

DIRECTORIOS

-

MI GRUPO

Una vez se pulsa el enlace se abrira una nueva pestafia en el navegador con el sitio
web asociado al enlace.

P - & C || 2 Portal del procurador | Registro de usuarios X

r.'. b
o]
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3.4 Editar un grupo de enlaces

Se permite ordenar los enlaces contenidos en un grupo, excepto los grupos Consejo
y Colegio. De este modo los procuradores visualizaran los enlaces segun el orden
establecido.

Para ordenar estos enlaces habra que pulsar sobre el icono “Editar Grupo”.

Hombre Coleglada |

}4‘.‘ = o

ENLACE 2

X$

wan dikuro

El orden de los enlaces se cambia arrastrandolos de un lugar a otro del grupo con el
icono de mover.

También con este botdn se permite la modificacion del nombre del grupo.

AUCA procuradores

A

GESTIONES

PROCESALES MI GRUPO *J~
S

pall QT PO, o

54

J|—% Se permite la modificacion del nombre del Grupo

REGISTROS

HERRAMIENT... ENLACE1 ENLACE 2
TRIBUTARIAS

A

HERRAMIENT...
FINANCIERAS

}\'

UTILIDADES

o
I
I}

DIRECTORIOS

L

MiI GRUPO
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En esta pantalla de edicion también se permite la eliminacion de un grupo creado por
el usuario.

-
B © o cococo (B

[ euneriak cruro [EEEEESCTT

Lo

Una vez realizados los cambios se debe pulsar el botén “Aceptar Cambios”.

B © v cousouoo

| I sunenak crupo RS TTR

Lo

3.5 Enlaces mas usados

La aplicacion AUCA Procuradores contempla un apartado de enlaces mas usados por
el usuario a la que se accede pulsando sobre el icono “Estrella”.
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SUBASTAS

CERTIFICACION DE ENVIOS ACCESOS A VLEX PLATAFORMA TRASLADO DE COPIAS EXPEDIENTES DE b

3.6 Busquedas

La aplicacion “AUCA Procuradores” permite realizar dos tipos de busquedas:

1. Busqueda de enlaces que se encuentren dentro de algun grupo de AUCA. Para
ello la busqueda se realiza tecleando sobre la caja de texto, introduciendo al
menos cuatro caracteres, y pulsando en la opcidén deseada de las que aparecen
en la lista de resultados.
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2. Busqueda en Google. Para realizar la busqueda habra que introducir en la caja
de texto los términos a buscar y pulsar sobre el icono “G”.

AUCA procuradores
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